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De todos los puntos, estudia Ficha, grupo, y comando donde se encuentran, deberás memorizar ubicación, porque en un examen de certificación, todo lo traes en la mente. Solamente abarca temas vistos en clase y realizados en práctica 1, 2 y 3.

a) Propiedades (pantalla Backstage)

b) Patrón de diapositivas, localización y método para crear diseños personalizados


c) Tipos de diseños, ¿Cuántos hay y sus nombres?

d) Encabezado y pie de página, localización y método para crear


e) Video de youtube, localización y método para crear

f) Herramienta Alinear, cuantas hay y métodos.


g) Diagrama SmartArt, localización, agregar formas, colores, etc

h) WordArt


i) Tipos de animación: menciónalos, opciones de efectos

j) Tipos de transición, ¿Qué es? Y diferencias con animación


k) ¿Qué es un marcador de posición?

l) Vínculos y botones de acción, localización
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